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www.bariri.sp.gov.br

= DECRETO N©° 4.843/2016 =
de 04 de novembro de 2016.

Regulamenta as regras para a prestagdo de contas
e o0 acesso e uso do sistema eletronico de
prestacdo de contas e publicidade das parcerias
firmadas com as Organizagdes da Sociedade Civil
no dmbito do municipio de Bariri-SP, cumprindo
com o que determina as Leis Federais n° 13.019
de 31 de julho de 2014 e 12.527 de 18 de
novembro de 2011.

DEOLINDA MARIA ANTUNES MARINO, Prefeita Municipal de Bariri, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar regras e responsabilidades pela
edicdo de dados no sistema eletronico de prestagdio de contas desta prefeitura, visando atender aos
dispositivos, arts. 10, 26, 50, 65 e 87, e paragrafo unico do art. 11, inciso I do art. 35-A, § 3° do art.
63 e § 60 do art. 69 da Lei Federal 13.019 de 31 de julho de 2014;

CONSIDERANDO a obrigagdo do cumprimento da Lei de acesso a informagdo, art.
20, caput e § 4° do art. 8° da Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011;

REGULAMENTA:

Art. 1° A execucdo financeira e a prestagdo de contas das parcerias com as
Organizagdes da Sociedade Civil e a Administragdo Municipal, bem como os atos praticados em
cumprimento a Lei de acesso a informagdo, Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011 e o marco
regulatdrio das organizagBes da sociedade civil, Lei Federal 13.019 de 31 de julho de 201 deverao ser
realizadas de plataforma eletrdnica, compreendendo os atos obrigatdrios de competéncia da
Administragdo Publica, das suas unidades gestoras, setores e os respectivos orgdos gestores.

Art. 2° Sem dispensar as obrigacdes acessorias da entrega da documentagdo regular,
para a Organizagdo da Sociedade Civil filantrdpica receber regularmente os repasses de recursos das
parcerias o dirigente da Organizagdo da Sociedade Civil parceira também devera:

I — cadastra-la no sistema, bem como o respectivo dirigente;
II — inserir as informagdes exigidas, do plano de trabalho aprovado, no sistema;

III - prestar contas das despesas, registrando-as no sistema e entrega-las na forma
fisica junto ao Orgdo gestor, nos prazos previstos pela administragdo publica;

IV - manter os dados cadastrais da Organizacdo da Sociedade Civil, da diretoria e do
conselho fiscal atualizados na plataforma, inclusive as certidGes negativas requisitadas;

Art. 39 A Organizacdo da Sociedade Civil que ndo inserir as informagdes e prestar
contas de forma eletrdnica terdo o repasse financeiro suspenso e serdo impedidos de formalizar novas
parcerias com a administragdo enquanto ndo regularizar suas prestagbes de contas eletronicas,
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inclusive passivo de ressarcir 0s recursos repassados,  atualizados monetariamente, pelo
descumprimento da legislagao.

Art. 4° O acesso ao sistema se da mediante prévio cadastro de cada unidade,
Organizacdo da Sociedade Civil e, posteriormente, seus respectivos responsaveis/usuarios.

Art. 50 Compete ao responsavel/usuario master cadastrar os dados minimos para o
acesso e a inclusdo de usuarios, sendo que os responsaveis/usuarios de unidades e Organizagdo da
Sociedade Civil devem complementar os dados cadastrais da repartigao do qual representam.

Art. 6° Para usar o sistema cada unidade e Organizagdo da Sociedade Civil, bem
como 0s responsaveis/usuarios, devem estar previamente cadastrados.

Art. 7° Para o cadastro de responsavel/usuario sera exigido os dados pessoais, do
cargo, perfil do usudrio e enderego eletrénico para envio da chave de acesso.

Paragrafo tnico. Apds o cadastro e envio da chave de acesso o responsavel/usuario
deverd abrir sua caixa postal eletrdnica para tomar conhecimento e posse para a utilizagdo no acesso
ao sistema.

Art. 80 Compete ao responsavel de cada unidade gestora monitorar a utilizagdo da
plataforma eletronica de que trata o art. 1° deste Decreto.

§ 19 A unidade gestora devera no prazo de 10 (dez) dias notificar todos os dirigentes
das Organizacdes da Sociedade Civil parceiras para a realizagdo do cadastro no sistema.

§ 2° A Organizacdo da Sociedade Civil tera os repasses bloqueados enquanto ndo
providenciar o respectivo cadastro no sistema no prazo definido e adotar os procedimentos exigidos
neste regulamento.

Art. 99 Compreende responsaveis/usuarios a serem cadastrados:
I - os gestores e/ou Diretores;

II - servidores técnicos de cada unidade, responsaveis pela avaliagdo dos planos de
trabalho apresentados pelas Organizagdes da Sociedade Civil;

III — servidores responsaveis pela avaliagdo e conferéncia das prestagdes de contas
das despesas pagas do objeto da parceria entre a administragdo publica e as Organizagbes da
Sociedade Civil;

IV — servidores responsaveis pelo controle interno;

V — dirigente e técnico responsavel das Organizagbes da Sociedade Civil filantropicas
previamente cadastradas;

VI — representante do conselho fiscal de cada érea, desde que solicite o acesso;
VII — agentes de fiscalizagdo do Tribunal de Contas, desde que solicite o acesso;

VIII — prefeito municipal, desde que solicite o acesso;
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IX — tesoureiro;

X — contador;

XI — membros da comissdo de selegdo e da comissdo de monitoramento e avaliagao;
Art. 10. Compreende perfis de acesso dos usuarios:

I - Master: usudrio que tem acesso irrestrito a plataforma, aquele que pode acessar e
editar uma parceria concluida, ou retorna-la a uma das fases anteriores;

II - Unidade: usudrio que tem acesso restrito as parcerias da respectiva secretaria;

III - Organizagdo da Sociedade Civil: Usudrio que tem acesso restrito a Organizagdo
da Sociedade Civil que representa;

IV - Master/fiscal: usuario com acesso a todas as propostas, de todas as secretarias,
apenas para consulta e insergao de arquivos por downloads;

V - Unidade/fiscal: usudrio com acesso apenas para consulta e insergdo de arquivos
por downloads respectiva secretaria;

VI - Master/tesouraria: usudrio com acesso apenas para insergdo de liberagdao de
recursos.

Art. 11. Ao inserir os dados do responsavel/usuario no sistema, serd exigida sua
assinatura em um termo de responsabilidade, tomando ciéncia que respondera caso praticar atos com
o intuito de falsificar, fraudar ou inserir informagdes ficticias, inclusive se o fato incorrer por
empréstimo de sua senha de acesso a terceiros.

§ 10 Cada responsavel/usudrio podera requisitar nova senha periodicamente.

§ 29 A solicitacdo da nova senha podera ser diretamente no site ou por solicitagdo
presencial junto ao responsavel/usudrio master, responsavel pelo gerenciamento do sistema.

§ 3° Constitui responsabilidade do responsavel/usuario master fornecer a senha de
um determinado responsavel/usudrio a terceiros, sujeitando-se a penalidades em caso de danos aos
dados cadastrados nas tabelas do sistema.

§ 4° A acdo tempestiva do responsavel/usuario master que regularize o ato praticado
contrdrio ao previsto no § 3° deste artigo anula as eventuais penalidades.

§ 5° Cada usudrio cadastrado para acesso ao sistema € responsavel pelos atos
praticados em relagdo a edigdo de dados, inclusive respondera nos casos de falsificagdo, fraude,
insercdo de dados ficticios, ou exclusdo de informacGes de prestacdes concluidas, sem autorizagao do
administrador publico.

Art. 12. Sera bloqueado o acesso ao sistema dos responsaveis/usuarios nas seguintes
situagoes:

I — n3o fizer mais parte do quadro funcional da administragdo plblica ou da
Organizagdo da Sociedade Civil;
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IT — mudar de cargo ou de unidade;

III - solicitacdo do dirigente, no caso de empregado de Organizacdo da Sociedade
Civil;

IV - solicitacdo do diretor de servico ou do Chefe do Poder Executivo;
V — afastamento funcional;
VI — deixar de representar o conselho de classe;

VII — encerrar as atividades de fiscalizagdo, no caso de agentes de fiscalizagdo do
Tribunal de Contas.

Paragrafo unico. Compete ao responsavel/master efetivar o bloqueio e desbloqueio
de usuarios.

Art. 13. Compete ao responsavel/usudrio master e a cada gestor da Unidade apurar
os casos de violagdo de dados na forma prevista nesta portaria, e se for o caso, encaminhar ao setor
competente para apuragao e responsabilizagao.

Art. 14. Cada Gestor é responsavel em relagdo a sua unidade pelas seguintes
atribuigdes no sistema, além do gerenciamento, monitoramento e conferéncia das propostas:

I - por manfer o cadastro da Diretoria de Servigo e do gestor atualizado no sistema;
II — cadastrar bancos de perguntas para a realizagdo de pesquisas de satisfagao;
III — cadastrar avisos as Organizagoes da Sociedade Civil e comunicados;

IV - responder as denuncias direcionas a sua pasta;

V — retirar as parcerias da internet cumpridos os prazos legais de publicidade.

Art. 15. Cada responsavel/usuério da Organizagdo da Sociedade Civil devera inserir
os dados do plano de trabalho da parceria no sistema, vinculando as informagdes do objeto na forma
disponivel na plataforma web, sob pena da Organizagdo da Sociedade Civil ter os repasses da parceria
bloqueados.

Art. 16. A Organizacido da Sociedade Civil deve manter os dados cadastrais e
certiddes negativas da entidade atualizados no sistema, inclusive de seus representantes legais.

Art. 17. A liberacdo de recursos da parceria para a Organizagdo da Sociedade Civil
depende da prévia inser¢do dos dados do plano de trabalho aprovado no sistema, de competéncia da
Organizacdo da Sociedade Civil, gerando uma proposta para fins de controle, registro das agdes da
parceria e a produgdo dos demonstrativos financeiros e a prestagao de contas.

Paragrafo nico. O dirigente poderd registrar a fase inicial da sua proposta no
sistema a partir do momento que o plano de trabalho for aprovado pelo Orgao gestor.
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Art. 18. A proposta inserida com a vigéncia e o objeto no sistema pelos
representantes da Organizagdo da Sociedade Civil compreende 5 (cinco) fases:

I - Inicial;

II - Em analise;

III - Em execugao;

IV - Prestacao de Contas;
- Concluida.

'§ 19 A fase inicial compreende a insercao dos seguintes dados do plano de trabalho
aprovado pelo Orgdo gestor:

I — o plano de aplicagdo, com cada género da despesa, identificados cada qual com a
respectiva verba da esfera de governo;

II — o cronograma de desembolso com identificagdo da respectiva verba da esfera de
governo;

III — a equipe contratada para a execugdo do objeto, a remuneragao e o total anual
previsto;

IV — os anexos que se vinculam ao objeto da parceria: plano de trabalho, certiddes,
atas de eleicdo e posse, entre outros solicitados pela administragao parceira;

V — enviar para analise ao Orgao gestor, fechando o acesso provisério a Organizagdo
da Sociedade Civil, mediante comando no sistema dado pelo responsével/usuario da Organizagdo da
Sociedade Civil.

§ 2° Os responsaveis/usuarios das Organizagdes da Sociedade Civil devem anexar a
proposta somente os planos de trabalho assinados e aprovados, certidoes negativas e atas, e a
apenas as demais documentagdes solicitadas pelo Org3o gestor.

§ 3° A Organizagdo da Sociedade Civil ndo deve registrar proposta no sistema que
ainda n3o tenha plano de trabalho aprovado pelo Orgdo gestor.

§ 40 A fase em andlise é de competéncia do Orgdo gestor e compreende:

I — aos responsaveis/usudrios da unidade conferir todos os dados inseridos pelos
representantes das Organizagdes da Sociedade Civil na fase inicial;

II - reglstrar os prazos, os dados do instrumento e seus aditivos, se aprovado, ou se
for o caso retornad-la a fase inicial para as devidas adequagGes, ou simplesmente ndo aprova-la, ou
exclui-la da base, se rejeitada;

III — quando se tratar de chamamento publico, registrar os atos da comissdo de
selecdo ou do conselho do 6rgdo gestor na aprovagdo da proposta;
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IV — executar o comando de aprovagdo da proposta modificando-a para a fase de
execucao;

§ 59 A fase de execugao é de competéncia simultanea dos responsaveis/usuarios da
administracdo publica e da Organizacdo da Sociedade Civil.

§ 6° Compete a Organizacdo da Sociedade Civil na fase de execugdo:
I —inserir os dados dos repasses recebidos a conta da parceria;

. II — inserir os dados dos fornecedores e das despesas pagas no prazo definido por
cada Orgao gestor;

III — inserir os dados das demais receitas, como rendimentos e depdsitos;

IV - realizar pesquisa de satisfagao, quando requisitado pelo Orgao gestor, mediante
o preenchimento dos dados do entrevistado na plataforma eletronica;

V — gerar periodos de entrega de contas parciais, se requisitado.

§ 7° Periodicamente, conforme houver movimentagdao financeira relativa a
pagamentos, na fase de execugdo, o responsavel/usuario da Organizagdo da Sociedade Civil deve
registra-las na opgdo prestagdo de contas, conforme o género da despesa e o tipo de verba.

§ 8° Quando um documento da despesa corresponder mais de uma despesa
diferente deve ser registrado parcialmente, quantas vezes forem necessarias, limitado a um registro
por tipo de despesa para cada documento pago.

§ 9° O dirigente da Organizagdo da Sociedade Civil deve enviar a administragdo as
documentagdes registradas no sistema na forma e periodicidade solicitada pelo Orgdo gestor, com
copia do demonstrativo financeiro provisério, assinado, para simples conferéncia.

§ 10. Compete a Unidade na fase de execugao:

I — conferir os dados inseridos pelos responsaveis/usudrios da Organizacdo da
Sociedade Civil;

II — cadastrar e realizar pesquisa de satisfagdo, se desejar utiliza-la;
III — gerar periodos de entrega de contas parciais;

IV - gerar o recibo de entrega de contas, executando o comando para a fase de
prestacdo de contas, entregando uma via rubricada ao dirigente da Organizagdo da Sociedade Civil
parceira;

§ 11. Compete ao Orgdo gestor na fase de prestagdo de contas:
I - conferir a prestagdo de contas anual ou final da parceria;

II - realizar glosas das despesas aplicadas em desacordo com o plano de aplicagao e
exigir o ressarcimento do prejuizo na forma da Lei;
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III - homologar o objeto por uma comissao de selecdo e monitoramento;
1V - posicionar-se na pessoa do gestor sobre a execucdo fisico/financeira da parceria;

V - dar o veredicto na prestacdo de contas, emitindo parecer conclusivo para
aprovagao do administrador publico ou subordinado designado para essa tarefa;

VI - se for o caso, notificar o dirigente da Organizagdo da Sociedade Civil para a
regularizacdo da prestagdo de contas, abrindo prazo para o recurso;

VII — decidir sobre o recurso apresentado;

VIII - dar posicionamento final no parecer, apds o recurso apresentado pelo dirigente
da Organizagao da Sociedade Civil;

IX - anexar o parecer conclusivo a proposta, caso seja necessario;

X - concluir a proposta por definitivo alterando o status no formuldrio do parecer
conclusivo para a fase concluida.

§ 12. Se houver ressalvas na prestagao de contas ou considerada irregular o gestor
deve descrever os motivos que ensejou os apontamentos para disponibilizar na internet na forma do §
69 do art. 69 da Lei 13.019/2014;

Art. 19. Ao terminar de conferir a prestacdo de contas, a unidade gestora reportara
ao dirigente da Organizacdo da Sociedade Civil para que acesse a opgao relatorios e faga a impressdo
do demonstrativo financeiro, colha sua assinatura e do respectivo conselho fiscal, faga a imagem no
formato PDF em tamanho exigido pelo Tribunal de Contas, anexe na proposta e remeta duas vias
originais para que a administragdo receba para o posicionamento final das contas da parceria.

Paragrafo Gnico. A Organizagdo da Sociedade Civil esta dispensada de elaborar os
demonstrativos financeiros exigidos pelo Tribunal de Contas em razdo do sistema produzi-los de forma
automatizada.

Art. 20. O sistema possui as tarefas opcionais de cadastro de comunicados,
legislagiio para a publicidade na internet, que os usuarios autorizados poderdo utiliza-las de forma
facultativa.

Art. 21. Para o cumprimento dos procedimentos do sistema exigidos nesse
regulamento cada usudrio se apoiara em manual interativo e em arquivo texto em formato PDF,
fornecidos pela Administragdo Publica Municipal.

Paragrafo Unico. Cada usuario deve providenciar midia mével com no minimo Zgb
de espago para o armazenamento do manual em midia digital interativa, a ser requisitado junto a
administracdo pubica, na pessoa do usuario master ou do Gestor.

Art. 22. O Servico de Informatica da Administragdo Municipal devera providenciar de
imediato, ferramenta de atalho que permita o acesso direto do dominio principal da administragdo ao
dominio onde o sistema esta armazenado.

Paragrafo (inico. Da mesma forma, o dominio onde o sistema estd armazenado
deve conter atalho fazendo o caminho inverso do previsto no caput deste artigo.
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Art. 23. A prestacdo de contas das parcerias efetuadas com o Poder Publico
Municipal deverao ocorrer mensalmente e na forma contida na Lei n® 13.019/2014.

Art. 24. Os dispositivos para a prestagao de contas e o acesso e uso do sistema
eletrnico de prestacdo de contas e publicidade contidos neste instrumento somente terdo validade
para as parcerias firmadas a partir da publicagdo deste Decreto.

Art. 25. Os casos omissos e as situagoes de problemas técnicos operacionais da
plataforma eletrdnica, caso vier ocorrer, serdo analisados pela Administragdo Municipal que decidira a
melhor conduta a ser tomada a fim de preservar o interesse publico.
Art. 26 Este decreto entra em vigor na data da sua publicagao.
Bariri, 04 de novembro de 2016.
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DEOLINDA MARIA ANTUNES MARINO
Prefeita Municipal

Registrado e Publicado por afjxagdo no Quadro
de Editais desta Prefeitura, na mesma data.
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