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DECRETO N° 5.821, DE 25 DE ABRIL DE 2017

REGULAMENTA AS REGRAS PARA A PRESTACAO DE
CONTAS E O ACESSO E USO DO SISTEMA ELETRONICO
DE PRESTACAO DE CONTAS E PUBLICIDADE DAS
PARCERIAS COM AS ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE
CIVIL NO AMBITO DO MUNICIPIO DE BIRIGUIL
CUMPRINDO COM O QUE DETERMINA AS LEIS
FEDERAIS 13.019 DE 31 DE JULHO DE 2014 E 12.527 DE 18
DE NOVEMBRO DE 2011.

CRISTIANO SALMEIRAO, Prefeito Municipal de
Birigui, do Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribuicdes legais, €

Considerando a necessidade de normatizar regras e
responsabilidades pela edi¢do de dados no sistema eletronico de prestagdo de contas
desta prefeitura, visando atender aos dispositivos, artigos 10, 26, 50, 65 e 87, ¢
paragrafo tnico do art. 11, inciso I do art. 35-A, § 3° do art. 63 e § 6° do art. 69 da Lei
Federal 13.019 de 31 de julho de 2014;

Considerando a obrigagio do cumprimento da Lei de
acesso a informagdo, art. 2°, caput e § 4° do art. 8° da Lei Federal 12.527 de 18 de
novembro de 2011,

DECRETA:

ART. 1°. A execugio financeira e a prestagdo de contas
das parcerias com as organizagdes da sociedade civil e a Prefeitura Municipal de
Birigui, bem como os atos praticados em cumprimento a lei de acesso a informag@o, Lei
Federal 12.527 de 18 de novembro de 2011 e o marco regulatério das organizagdes da
sociedade civil, Lei Federal 13.019 de 31 de julho de 2014 devem ser realizadas de
forma eletronica, compreendendo os atos obrigatorios de competéncia da administragao
publica, das suas unidades gestoras, departamentos € 0s respectivos Orgios gestores.

ART. 2°. Sem dispensar as obrigagdes acessérias da
entrega da documentagdo regular, para a entidade filantropica receber regularmente 0s
repasses de recursos das parcerias o dirigente da entidade parceira também devera:

[.  Cadastra-la no sistema, bem como o respectivo dirigente;

[I. Inserir as informagdes exigidas, do plano de trabalho aprovado, no sistema;
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[II.  Prestar contas das despesas, registrando-as no sistema e entrega-las na forma
fisica junto ao Orgdo gestor, nos prazos previstos pela administragdo publica;

IV. Manter os dados cadastrais da entidade, da diretoria e do conselho fiscal
atualizados na plataforma, inclusive as certiddes negativas requisitadas;

ART. 3°. O dirigente que recusar-se a inserir as
informagdes e prestar contas de forma eletronica das verbas repassadas terd a credencial
da entidade do qual representa suspensa e impedida de formalizar novas parcerias com a
administragdo enquanto ndo regularizar suas prestagdes de contas eletronicas, inclusive
passivo de ressarcir os recursos repassados, atualizados monetariamente, pelo
descumprimento da legislagdo.

ART. 4°. O acesso ao sistema se dara mediante prévio
cadastro de cada unidade, entidade e, posteriormente, seus respectivos
responsaveis/usuarios.

ART. 5°. Compete ao responsdvel/usudrio master
cadastrar os dados minimos para o acesso e a inclusdo de usudrios, sendo que os
responsaveis/usuarios de unidades e entidades devem complementar os dados cadastrais
da reparti¢do do qual representam.

ART. 6°. Para usar o sistema cada unidade e entidade,
bem como os responsaveis/usuarios devem estar previamente cadastrados.

ART. 7°. Para o cadastro de responsavel/usudrio sera
exigido os dados pessoais, do cargo, perfil do usudrio e enderego eletronico para envio
da chave de acesso.

PARAGRAFO UNICO. Apés o cadastro e envio da
chave de acesso o responsavel/usudrio devera abrir sua caixa postal eletronica para
tomar conhecimento e posse para a utilizagdo no acesso ao sistema.

ART. 8°. Compete ao secretario de cada unidade gestora
indicar o servidor responsavel por monitorar e exigir a utilizagdo do sistema eletronico
de que trata o art. 1°, indicando os servidores, os representantes da sua unidade e das
entidades que serdo cadastrados como usudrios aptos a operacionalizar os dados
cadastrais, as propostas e instrumentos de parcerias vinculados a sua pasta, no prazo de
30 (trinta) dias.

§ 1°. A unidade gestora devera no prazo de 10 (dez)
notificar todos os dirigentes das entidades parceiras para a realizagdo do cadastro no
sistema.
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§ 2°. A entidade terd os repasses bloqueados enquanto nao

providenciar o respectivo cadastro no sistema no prazo definido e adotar os
procedimentos exigidos neste regulamento.

ART. 9°. Compreende responsaveis/usudrios a serem

cadastrados:
I.  Os gestores e/ou secretarios;
I Servidores técnicos de cada unidade, responsaveis pela avaliagdo dos planos de
trabalhos apresentados pelas entidades;

[I.  Servidores responsaveis pela avaliagdo e conferéncia das prestagoes de contas
das despesas pagas do objeto da parceria entre a administragdo publica e as
entidades;

IV. Servidores responsaveis pelo controle interno;

V. Dirigente e técnico responsavel de entidades filantropicas previamente
cadastradas;

VI. Representante do conselho fiscal de cada 4rea, desde que solicite o0 acesso;

VII.  Agentes de fiscalizagdo do Tribunal de Contas, desde que solicite 0 acesso;
VIII.  Prefeito municipal, desde que solicite o acesso;

IX. Tesoureiro;

X.  Contador;

XI. Membros da comissdo de sele¢do e da comissdo de monitoramento e avalia¢ao;

XII.  Facultado aos demais servidores da administragdo autorizados a lidar com essa
ferramenta.
ART. 10. Compreende perfis de acesso dos usudrios:
. Master: usuario que tem acesso irrestrito a plataforma, aquele que pode acessar e
editar uma parceria concluida, ou retorna-la a uma das fases anteriores;
[I.  Unidade: usuario que tem acesso restrito as parcerias da respectiva secretaria;
III. Entidade: Usuario que tem acesso restrito a entidade que representa;
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IV. Master/fiscal: usudrio com acesso a todas as propostas, de todas as secretarias,
apenas para consulta e inser¢io de arquivos por downloads;

V.  Unidade/fiscal: usuario com acesso apenas para consulta e inser¢do de arquivos
por downloads respectiva secretaria;

VL. Master/tesouraria: usuario com acesso apenas para inser¢do de liberagdo de
recursos.

ART. 11. Ao inserir os dados do responsavel/usudrio no
sistema, sera exigida sua assinatura em um termo de responsabilidade, tomando ciéncia
que respondera caso praticar atos com o intuito de falsificar, fraudar ou inserir
informagdes ficticias, inclusive se o fato incorrer por empréstimo de sua senha de acesso
a terceiros.

§ 1°. Cada responsével/usuario poderd requisitar nova
senha periodicamente.

§ 2°. A solicitagdo da nova senha podera ser diretamente
no site ou por solicitagdo presencial junto ao responsavel/usuario master, responsavel
pelo gerenciamento do sistema.

§ 3°. Constitui responsabilidade do responsavel/usuério
master fornecer a senha de um determinado responsével/usudrio a terceiros, sujeitando-
se a penalidades em caso de danos aos dados cadastrados nas tabelas do sistema.

§ 4°. A agdo tempestiva do responsdvel/usuario master que
regularize o ato praticado contrario ao previsto no § 3° deste artigo anula as eventuais
penalidades.

§ 5°. Cada usuério cadastrado para acesso ao sistema ¢
responsavel pelos atos praticados em relagdo a edicdo de dados, inclusive respondera
nos casos de falsificacdo, fraude, inser¢do de dados ficticios, ou exclusdo de
informacdes de prestagdes concluidas, sem autoriza¢do do administrador publico.

ART. 12. Sera bloqueado o acesso ao sistema dos
responsaveis/usudrios nas seguintes situagdes:

. Nio fizer mais parte do quadro funcional da administragdo publica ou da
entidade;

[I. Mudar de cargo ou de unidade;
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III.  Solicitagdo do dirigente, no caso de empregado de entidade;
IV. Solicitagdo do secretario ou do prefeito;

V. Afastamento funcional;
VI.  Deixar de representar o conselho de classe;

VI Encerrar as atividades de fiscalizagio, no caso de agentes de fiscalizagdo do
Tribunal de Contas.

PARAGRAFO UNICO. Compete ao responsavel/master
efetivar o bloqueio e desbloqueio de usuarios.

ART. 13. Compete ao responsavel/usuario master ¢ a cada
gestor da Unidade apurar os casos de violagdo de dados na forma prevista neste decreto,
e se for o caso, encaminhar ao setor competente para apuragdo e responsabilizacdo.

ART. 14. Cada Gestor ¢ responsavel em relagdo a sua
unidade pelas seguintes atribuigdes no sistema, além do gerenciamento, monitoramento
e conferéncia das propostas:

I Por manter o cadastro da secretaria e do gestor atualizado no sistema;

. Publicar os editais de chamamento para selegdo de propostas das parcerias;

III. Publicar os extratos dos atos das parcerias a ser realizadas por dispensa ou
inexigibilidade;

[V. Cadastrar bancos de perguntas para a realiza¢io de pesquisas de satisfacdo;
V. Cadastrar avisos as entidades e comunicados;
VI.  Responder as denuncias direcionas a sua pasta;
VII.  Retirar as parcerias da internet cumpridos os prazos legais de publicidade.
ART. 15. Cada responsavel/usudrio da entidade devera

inserir os dados do plano de trabalho da parceria no sistema, vinculando as informagdes
do objeto na forma disponivel na plataforma web, sob pena da entidade ter os repasses

da parceria bloqueados.
A
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ART. 16. O dirigente deve manter os dados cadastrais e
certiddes negativas da entidade parceira atualizados no sistema, inclusive de seus
representantes legais.

ART. 17. A liberagdo de recursos da parceria para a
entidade depende da prévia insergdo dos dados do plano de trabalho aprovado no
sistema, de competéncia da entidade, gerando uma proposta para fins de controle,
registro das agdes da parceria e a produgdo dos demonstrativos financeiros e a prestagao
de contas.

PARAGRAFO UNICO. O dirigente podera registrar a
fase inicial da sua proposta no sistema a partir do momento que o plano de trabalho for

aprovado pelo Orgio gestor.

ART. 18. A proposta inserida com a vigéncia e o objeto
no sistema pelos representantes da entidade compreende 5 (cinco) fases:

[. Inicial;
[I. Em analise;
[II. Em execugdo;
[V. Prestagdo de Contas;
V. Concluida.

§ 1°. A fase inicial compreende a inserg¢do dos seguintes
dados do plano de trabalho aprovado pelo Orgéo gestor:

I. O plano de aplicagdo, com cada género da despesa, identificados cada qual com
a respectiva verba da esfera de governo;

II. O cronograma de desembolso com identificagdo da respectiva verba da esfera de
governo;

III. A equipe contratada para a execugdo do objeto, a remuneragdo € 0 total anual
previsto;

IV. Os anexos que se vinculam ao objeto da parceria: plano de trabalho, certiddes,
atas de elei¢do e posse, entre outros solicitados pela administragdo parceira;

V. Enviar para andlise ao Orgdo gestor, fechando o acesso provisorio a entidade,
mediante comando no sistema dado pelo responsavel/usudrio da entidade.
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§ 2°. Os responsaveis/usudrios das entidades devem anexar

a proposta somente os planos de trabalho assinados e aprovados, certiddes negativas €
atas, e a apenas as demais documentagdes solicitadas pelo Orgdo gestor.

§ 3°. A entidade ndo deve registrar proposta no sistema

que ainda ndo tenha plano de trabalho aprovado pelo Orgio gestor.

§ 4°. A fase em andlise ¢ de competéncia do Orgio gestor

¢ compreende:

L.

I1.

I1L

IV.

Aos responséaveis/usuarios da unidade conferir todos os dados inseridos pelos
representantes das entidades na fase inicial;

Registrar os prazos, os dados do instrumento e seus aditivos, se aprovado, ou se
for o caso retorna-la a fase inicial para as devidas adequagdes, ou simplesmente

ndo aprova-la, ou exclui-la da base, se rejeitada;

Quando se tratar de chamamento publico, registrar os atos da comissdo de
selegdo ou do conselho do 6rgdo gestor na aprovagdo da proposta;

Executar o comando de aprovagdo da proposta modificando-a para a fase de
execucao;

§ 5°. A fase de execugdo ¢ de competéncia simultanea dos

responsaveis/usudrios da administra¢éo publica e da entidade.

II.

II1.

IV.

V.

§ 6°. Compete a entidade na fase de execugdo:
Inserir os dados dos repasses recebidos a conta da parceria;

Inserir os dados dos fornecedores e das despesas pagas no prazo definido por
cada Orgdo gestor;

Inserir os dados das demais receitas, como rendimentos e depdsitos;

Realizar pesquisa de satisfagdo, quando requisitado pelo Orgfio gestor, mediante
o preenchimento dos dados do entrevistado na plataforma eletronica;

Gerar periodos de entrega de contas parciais, se requisitado.

§ 7°. Periodicamente, conforme houver movimentagdo

financeira relativa a pagamentos, na fase de execugdo, o responsavel/usudrio da

A}
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entidade deve registra-las na opgdo prestagdo de contas, conforme o género da despesa e
o tipo de verba.

§ 8°. Quando um documento da despesa corresponder mais
de uma despesa diferentes deve ser registrado parcialmente, quantas vezes forem
necessarias, limitado a um registro por tipo de despesa para cada documento pago.

§ 9°. O dirigente da entidade deve enviar a administragio
as documentagdes registradas no sistema na forma e periodicidade solicitada pelo Orgdo
gestor, com copia do demonstrativo financeiro provisorio, assinado, para simples
conferéncia.

§ 10. Compete a Unidade na fase de execugéo:

I.  Conferir os dados inseridos pelos responsaveis/usudrios da entidade;
II.  Cadastrar e realizar pesquisa de satisfag@o, se desejar utiliza-la;
III.  Gerar periodos de entrega de contas parciais;
IV. Gerar o recibo de entrega de contas, executando o comando para a fase de
prestacio de contas, entregando uma via rubricada ao dirigente da entidade

parceira;

§ 11. Compete ao Orgdo gestor na fase de prestagdo de
contas:

I.  Conferir a prestagdo de contas anual ou final da parceria;

II.  Realizar glosas das despesas aplicadas em desacordo com o plano de aplicagdo e
exigir o ressarcimento do prejuizo na forma da lei;

[II. Homologar o objeto por uma comissio de selegdo € monitoramento;
IV. Posicionar-se na pessoa do gestor sobre a execugdo fisico/financeira da parceria;

V. Dar o veredicto na prestagdo de contas, emitindo parecer conclusivo para
aprovagdo do administrador publico ou subordinado designado para essa tarefa;

VI.  Se for o caso, notificar o dirigente da entidade para a regularizag¢do da prestagéo
de contas, abrindo prazo para o recurso;

VII.  Decidir sobre o recurso apresentado;
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VIII.  Dar posicionamento final no parecer, apos o recurso apresentado pelo dirigente
da entidade;

IX. Anexar o parecer conclusivo a proposta, caso seja necessario;

X.  Concluir a proposta por definitivo alterando o status no formulario do parecer
conclusivo para a fase concluida.

§ 12. Se houver ressalvas na prestagdo de contas ou
considerada irregular o gestor deve descrever os motivos que ensejou 0s apontamentos
para disponibilizar na internet na forma do § 6° do art. 69 da lei 13.019/2014;

ART. 19. Ao terminar de conferir a prestagdo de contas, a
unidade gestora reportard ao dirigente da entidade para que acesse a opgao relatdrios e
faca a impressdo do demonstrativo financeiro, colha sua assinatura e do respectivo
conselho fiscal, faga a imagem no formato PDF em tamanho exigido pelo Tribunal de
Contas, anexe na proposta e remeta duas vias originais para que a administragdo receba
para o posicionamento final das contas da parceria.

PARAGRAFO UNICO. A entidade esta dispensada de
elaborar os demonstrativos financeiros exigidos pelo Tribunal de Contas em razdo do
sistema produzi-los de forma automatizada.

ART. 20. O sistema possui as tarefas opcionais de
cadastro de comunicados, legislagdo para a publicidade na internet, que os usuarios
autorizados poderdo utiliza-las de forma facultativa.

ART. 21. No prazo de 90 (noventa) dias cada unidade
gestora devera se pronunciar ao controle interno sobre a avaliagdo do grau de absor¢do
de conhecimento dos usudrios do sistema, e se for o caso, adotar as medidas necessarias
para implantar essa metodologia plena no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados
da primeira avaliagdo.

ART. 22. Para o cumprimento dos procedimentos do
sistema exigidos nesse regulamento cada usuério se apoiara em manual interativo e em
arquivo texto em formato PDF, fornecidos pela administragéo publica.

PARAGRAFO UNICO. Cada usudrio deve providenciar
midia mével com no minimo 2gb de espago para o armazenamento do manual em midia
digital interativa, a ser requisitado junto a administragdo pubica, na pessoa do usuario
master ou do Gestor.

ART. 23. O departamento de informatica da administragio
devera providenciar de imediato, ferramenta de atalho que permita o acesso direto do
dominio principal da administragdo ao dominio onde o sistema esta armazenado.
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PARAGRAFO UNICO. Da mesma forma, o dominio
onde o sistema estd armazenado deve conter atalho fazendo o caminho inverso do
previsto no caput deste artigo.

ART. 24. O expediente do gabinete do prefeito faga com
que todos os envolvidos da administragdo e das entidades que possuem parcerias com a
administragdo tomem conhecimento o mais breve possivel das normas previstas neste
regulamento.

ART. 25. Este decreto entra em vigor na data da sua
publicagio.

Prefeitura Municipal de Birigui, aos vinte e cinco de abril
de dois mil e dezessete.
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CRISTIANO RAO
Prefeito Municipal
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AT HENRIQUE BRUM DA SILVA

yécretario de Financas

‘Publi‘c na Secretaria de Expediente ¢ Comunica¢des
Administrativas da Prefeitura Municipal de Birigui, na data supra, por afixagio no local

de costume.

Secretdria de Expediente e Comunicacdes
Administrativas



