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Este Manual visa a uniformizacido dos procedimentos de gestdo de recursos repassados pela
Prefeitura Municipal da Estincia Turistica de Paraguacu Paulista (PMETPP), bem como a

documentacao necessaria, os prazos ¢ a forma de apresentagdo da prestacao de contas.



Estdncia Turistica de Paraguacu Paulista

Estado de Séo Paulo

SUMARIO
1. BASE LEGAL E DEFINICOES oottt 4
2. EXECUCAO DO TERMO oottt 5
2.1 Liberagcao dos Recursos ..o 5
2.2 Movimentagao dos Recursos ... 5
2.3 Aplicacdo Financeira dos Recursos — ........ooiiiiiiiiiiiiiiiiin.. 5
2.4 Compras e Contratagdes Realizadas pela OSC  ............c..cooeenne. 6
2.5 DIBSPESAS ettt e 6
2.5.1Vedagles i, 6
2.5.2 Despesas Autorizadas ..........oceeiiiiiiiiiii e, 7
2.5.2.1 Materiais de Consumo e Servigos de Terceiros ...... 8
2.5.3 Obrigatoriedade da Indicagao (Carimbos) e 9
2.5.4 Notas FiSCAIS  .oouiiiiiiiiiiiiiii it eeee e 10
3. PRESTACAO DE CONTAS oottt e 11
3.1 NOIMAS GETAIS oiuviiiiittett ettt e e e et e e e eeeeae e 11
3.2 Prestagao de Contas QUADRIMESTRAL ..., 12
321 Prazo oo e 12
3.2.2 Documentos a serem apresentados pela OSC  .............coiiienn .o 12
3.3 Prestagdo de Contas ANUAL ..., 14
3.3, 1 Prazo oo e 14
3.3.2 Documentos a serem apresentados pela OSC  .............coiieenn .o 14
3.4 Prestagao de Contas Final ........... ... i, 17
4. ORIENTACOES IMPORTANTES .......couuiiiiiie e 18
5. SITUACOES FALIVEIS NA APLICACAO DE RECURSOS  ......ovevvneenn.. 19
6. ANEXOS:
Modelo 1 — RP 14 — Demonstrativo Integral da Receitas e Despesas — Termo de
Colaboragao/FOmeNnto ..........oviuiiiii it e 21
Modelo 2 - Declaragao de Regularidade dos Gastos e Contabilizacao........ 24
Modelo 3 - Declarag¢do dos Originais dos Comprovantes de Gastos ......... 25
Modelo 4 - Declaracao da Quitacao dos Encargos e Direitos Trabalhistas ... 26

Modelo 5 - Declara¢do da Conformidade com os Principios Constitucionais 27



Estdncia Turistica de Paraguacu Paulista

Estado de Séo Paulo

1. BASE LEGAL E DEFINICOES

As instrugdes contidas neste Manual serdo aplicadas as Organiza¢des da Sociedade Civil a
partir de janeiro de 2017, no ambito do Municipio Paraguagu Paulista, tendo por base:
e Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014, alterada pela Lei Federal n® 13.204, de 14 de
dezembro de 2015;
e Instrugdes n° 02/2016, do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo publicada D.O.E. em
04 de agosto de 2016, e suas alteragoes;
e Decreto n° 6.090, de 16 de fevereiro de 2017, Regulamentacdo do regime juridico das
parcerias voluntarias entre a Administragdo Publica Municipal e as Organizacdes da

Sociedade Civil.

A Prestacio de contas ¢ o procedimento em que se analisa e se avalia a execugdo da
parceria, pelo qual seja possivel verificar o cumprimento do objeto da parceria e o alcance das
metas e dos resultados previstos, compreendendo duas fases:

a) apresentagao das contas, de responsabilidade da OSC;
b) andlise e manifestagdo conclusiva das contas, de responsabilidade da Administracio Publica
Municipal, sem prejuizo da atuag@o dos o6rgaos de controle.

A prestacdo de contas observara as regras constantes do instrumento de parceria e do plano
de trabalho e, para fins de orientagdo, a administracao publica fornecera manuais especificos as
organizacgdes da sociedade civil que integrardo os ajustes celebrados.

A prestacdo de contas apresentada pela organizacdo da sociedade civil devera conter
elementos que permitam ao gestor da parceria avaliar o0 andamento ou concluir que o seu
objeto foi executado conforme pactuado, com a descricio pormenorizada das atividades
realizadas e a comprovaciao do alcance das metas e dos resultados esperados, até¢ o periodo de

que trata a prestacao de contas
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2. EXECUCAO DO TERMO

2.1 Liberacao dos Recursos

A liberagdo das parcelas dos recursos sera efetivada conforme o cronograma de desembolso
aprovado.

Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados em conta-corrente
especifica isenta de tarifa bancaria na instituicdo financeira publica determinada pela administracao

publica, de acordo com os termos do art. 51 da Lei Federal n® 13.019/2014 e alteragdes.

2.2 Movimentacido dos Recursos

Toda a movimentacdo de recursos no ambito da parceria serd realizada mediante
transferéncia eletronica com a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade de
depdosito em sua conta bancaria.

Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancéria de titularidade dos
fornecedores e prestadores de servigos, por meio de transferéncias eletronicas, débitos
automaticos, boletos bancarios ou outras formas regulamentadas pelo Sistema Financeiro
Nacional. Podendo ser realizados em espécie excepcionalmente, apds, demonstrada a

impossibilidade de pagamento na forma descrita acima.

2.3 Aplicaciao Financeira dos Recursos

Os recursos recebidos, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanca ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo.
Os rendimentos da aplicacdo financeira poderdo ser utilizados no objeto da parceria,

estando sujeitos as mesmas condic¢des de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.
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2.4 Compras e Contratagoes Realizadas pela OSC

As compras e contratagdes pelas OSC's, feitas com o uso dos recursos da parceria,
considerardo as praticas de mercado e observardo os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade.

A OSC devera verificar a compatibilidade entre o valor previsto para realizacdo da despesa,

aprovado no plano de trabalho.

2.5 Despesas

2.5.1 Vedacoes, nao permitidas

As despesas relacionadas a execucao da parceria serdo executadas em estrita observancia ao
plano de trabalho e o cronograma de desembolso aprovado ¢ as clausulas pactuadas, sendo
vedado:

I - utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria, mesmo que em carater
emergencial;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria, salvo nas hipdteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias;

III - pagar despesa cujo fato gerador tenha ocorrido antes da vigéncia do instrumento da
parceria;

IV - pagar despesas a titulo de taxa de administra¢do, como tarifas bancarias;

V - pagar multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou a
recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes de atrasos da Administragdo Publica Municipal

na liberag¢do de recursos financeiros.
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2.5.2 Despesas Autorizadas

De acordo com o art. 61 do Decreto 6090/2017, poderao ser pagos, entre outras despesas
necessarias, com recursos vinculados a parceria, sempre em observincia ao plano de trabalho
aprovado:

I - remunerac¢ao da equipe de trabalho, quando demonstrado que tais valores correspondem
as atividades previstas e aprovadas no plano de trabalho; correspondem a qualificagdo técnica
adequada a execucdo da funcdo a ser desempenhada; sejam proporcionais ao tempo efetivamente
dedicado a parceria e sejam compativeis com o valor de mercado e observem os acordos ¢ as
convencgodes coletivas de trabalho. Podendo contemplar as despesas com pagamentos de impostos,
contribui¢des sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, férias, décimo terceiro
salario, saldrios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas, relativas
ao periodo de vigéncia da parceria.

II - custos indiretos, tais como, despesas com internet, aluguel, telefone, consumo de agua e
luz e remuneragao de servicos contabeis.

Nos casos em que a remuneragdo for paga proporcionalmente com recursos da parceria, €
quando for o caso de rateio dos custos indiretos, a OSC devera informar a memoria de calculo do
rateio da despesa/custos para fins de prestacao de contas, vedada a duplicidade ou a sobreposigao de
fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela da despesa.

O pagamento das verbas rescisorias com recursos da parceria sera proporcional ao periodo de
atuacdo do profissional na execucgao das a¢des previstas no plano de trabalho.

Os valores referentes a verbas rescisorias serdo provisionados em escrituragdo contabil

especifica, observado o disposto no Capitulo X do Decreto n°® 6.090/2017.
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2.5.2.1 Materiais de Consumo e Servicos de Terceiros

Conforme Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Publico-7* edi¢do- 2017, Tesouro
Nacional, compdem materiais de consumo e servigos de terceiros, (MPCASP, 2017, p. 86, 87) ¢
manual de classificagdo de materiais e servigos para Sistema de aquisi¢des governamentais- MT:

Material de Consumo: combustiveis e lubrificantes, gas ; géneros de alimentagdo; material
de instalacdo elétrica e eletronica; material de prote¢do, seguranga, socorro e sobrevivéncia,
material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha; material de limpeza e higiene;
material grafico e de processamento de dados; material esportivo; material para fotografia e
filmagem; material para manutencdo, reposi¢do e aplicagcdo; material odontoldgico, hospitalar e
ambulatorial; material para telecomunicagdes; vestuario, uniformes, fardamento, tecidos e
aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; outros materiais de uso nao duradouro.

Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica: manuten¢do de maquinas e equipamentos; servigos
técnicos profissionais, assinaturas de jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica, gas, dgua e
esgoto; servigos de comunicagdo (telefone, telex, correios, etc.); fretes e carretos; locagdo de
imoveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no
contrato de locacdo); locacdo de equipamentos e materiais permanentes; software; conservagdo e
adaptacdo de bens imoéveis; seguros em geral (exceto os decorrentes de obrigagdo patronal);
servigos de asseio e higiene; servigos de divulgagdo, impressdo, encadernacdo e emolduramento;
servicos funerdrios; despesas com congressos, simposios, conferéncias ou exposi¢des; € outros
congéneres.

Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica: servicos prestados por pessoa fisica sem
vinculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente contratados; locagdo de iméveis; e outras
despesas pagas diretamente a pessoa fisica.

Sugere-se para as compras e servigos a pesquisa de pre¢os no minimo 03 (trés) fornecedores

do ramo pertinente ao objeto do repasse.
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2.5.3 Obrigatoriedade da Indicagao (Carimbos)

A Instru¢do n°® 02/2016 indica a obrigatoriedade da indicagdo, no corpo dos documentos
fiscais originais que comprovem a despesa, o tipo do repasse e do nimero do ajuste, bem como do
orgdo repassador a que se referem.

Para que haja uniformidade na apresentacdo da prestagdo de contas, solicitamos que seja

providenciado carimbo conforme modelo abaixo:

ORGAO CONCESSOR

Lein®
Termo n°

ORGAO CONCESSOR:

Repasse MUNICIPAL — PMETPP

Repasse ESTADUAL — SEADS/DRADS

Repasse FEDERAL — MDS

Repasse FUNDO MUNICIPAL — PMETPP/FMDCA

O modelo de carimbo de copias:

CONFERE COM A ORIGINAL
/ /

Nome:
RG/CPF:
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2.5.4 Notas Fiscais

Salientamos que as Prestacdes de Contas dos repasses publicos recebidos deverao
apresentar, preferencialmente, Notas Fiscais Eletronicas para comprovagao de despesas,
conforme o disposto no art. 7°, inciso III, alinea “a” :

Art. 7° - Deverado, obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal Eletronica - NF-e, modelo 55, em
substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, os contribuintes que: (Redagdo dada ao artigo pela
Portaria CAT-173/09, de 01-09-2009; DOE 02-09-2009)

Il - independentemente da atividade econémica exercida, a partir de 1° de dezembro de
2010, realizarem operagoes. (Redag¢do dada ao inciso pela Portaria CAT-184/10, de 30-11-2010;
DOE 01-12-2010; Retificagao DOE 04-12-2010)

a) Destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade

de economia mista, de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios.

Nao serdo aceitos cupons ou Notas Ficais com a descri¢ao genérica: “diversos ou gastos”.

Descrever o produto ou o servigo corretamente.

10
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3. PRESTACAO DE CONTAS

3.1 Normas Gerais

A analise da execu¢do do objeto consiste na verificagdo do cumprimento das metas e dos
resultados, tendo como base os indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho e na
verificacdo do alcance dos resultados.

Serdao glosados os valores relacionados a metas e resultados descumpridos sem justificativa
suficiente ¢ aqueles que forem aplicados em finalidade diversa da prevista nos termos de
colaboragdo ou de fomento.

A analise da prestacao de contas devera considerar a verdade real e os resultados alcangados.

A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram dar-se-do em plataforma eletronica,

permitindo a visualizacdo por qualquer interessado.

11
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3.2 Prestacao de Contas QUADRIMESTRAL
3.2.1 Prazo

O prazo para apresentar a prestacao de contas do quadrimestre ¢ até 10 (dez) dias uteis

apos o encerramento de cada quadrimestre do ano civil.

3.2.2 Documentos a serem apresentados pela OSC

Para fins de prestagdo de contas, a OSC devera apresentar:
I - Relatorio de Execucdo do Objeto, assinado pelo seu representante legal, que contera:

a) as agoes desenvolvidas para o cumprimento do objeto;

b) a demonstragdo do alcance das metas referentes ao periodo de que trata a
prestacdo de contas, apresentando um comparativo de metas propostas com os resultados
alcancados;

¢) os documentos de comprovacao do cumprimento do objeto e realizacdo das acdes,
como fichas de inscrigdo, listas de presenca, fotos e videos, ou outros conforme o caso, devendo o
eventual cumprimento parcial ser devidamente justificado;

IT - Relatério de Execucdo Financeira, inclusive dos rendimentos financeiros (Anexo 14 —
Termo de Fomento) nos moldes das Instrugdes do TCE-SP, assinado pelo seu representante legal.

III - Extratos bancarios da conta-corrente especifica vinculada a execugao da parceria, bem
como, extrato de aplicacdo financeira.

IV - Conciliagdo bancéria e demonstrativo mensal dos rendimentos da aplicagdo financeira.

V - Copia simples dos documentos fiscais, tais como, notas fiscais, cupom fiscal, faturas,
recibos, holerites, guias de recolhimento dos encargos trabalhistas, impostos retidos na fonte de
prestadores de servigos, das Guias do Recolhimento do Fundo de Garantia e de Informagdes a

Previdéncia Social — GFIP, acompanhados dos respectivos comprovantes de pagamentos

12
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(ordens bancérias e comprovantes de transferéncias eletronicas de numerdrio utilizado para
pagamento das despesas).

VI - Copia dos comprovantes de pagamento de férias concedidas e do 13° salario, previstos
no plano de trabalho.

VII - Cépia dos termos de rescisdo contratual firmados no periodo e correspondentes termos
de quitacao das verbas rescisorias e do recolhimento do fundo de garantia por tempo de servigo
(FGTS), acompanhado do relatério GRRF(Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS) ou outro
que venha a substitui-lo.

VIII - Cépia das cotacdes de precos ou pesquisas realizadas para as compras e contratagoes.

IX - Relacao de bens adquiridos, quando houver.

X - Memoria de célculo do rateio das despesas, quando houver.

Nao serdo aceitos documentos ilegiveis, com rasuras ou com prazo de validade vencido.

13
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3.3 Prestacao de Contas ANUAL
3.3.1 Prazo

A prestagdo de contas anual devera ser apresentada até¢ o dia 31 de janeiro do exercicio
financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, podendo ser solicitada prorrogagdo de prazo, por

até 15 (quinze) dias, desde que devidamente justificada.

3.3.2 Documentos a serem apresentados pela OSC

A apresentagdo da prestacdo de contas sera por oficio de encaminhamento com os
documentos atualizados:

1) relatorio anual de execugdo do objeto contendo as atividades desenvolvidas para o seu
cumprimento, com as informagdes consolidadas dos relatorios quadrimestrais, ¢ o comparativo de
metas propostas com os resultados alcangados;

2) relatério anual de Execugdo Financeira, inclusive dos rendimentos financeiros (Anexo 14 —
Termo de Fomento) nos moldes das Instrugdes do TCE-SP, contendo as informagdes consolidadas
dos relatorios quadrimestrais, assinado pelo seu representante legal;

3) conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta-corrente especifica da parceria,
acompanhada dos respectivos extratos da conta-corrente e da aplicag¢do financeira;

4) Balango Patrimonial da OSC, dos exercicios: encerrado e anterior;

5) demais demonstra¢des contdbeis e financeiras, acompanhadas do balancete analitico
acumulado no exercicio;

6) certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade (CRC), comprovando a
habilitacdo profissional dos responséveis por balangos e demonstragdes contabeis;

7) comprovante da devolugdo de eventuais recursos nao aplicados;

8) na hipdtese de aquisicao de bens mdveis e/ou imoveis com os recursos recebidos, prova do

respectivo registro contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscri¢do, conforme o caso;

14
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9) declaracao do representante legal e do conselho fiscal da OSC, ou de 6rgao equivalente,
acerca da regularidade dos gastos efetuados e da sua perfeita contabilizacao;

10) declaracao do representante legal e do conselho fiscal da OSC, ou de 6rgdo equivalente,
de que os originais dos comprovantes de gastos contém a identificacdo da OSC, o tipo de repasse e
nimero do ajuste, bem como do 6rgao da Administracdo Publica Municipal a que se referem;

11) declaragao do representante legal e do conselho fiscal da OSC, ou de 6rgao equivalente,
acerca da regular quitagdo dos encargos e direitos trabalhistas, quando a parceria envolver gastos
com pessoal;

12) declaragdo do representante legal e do conselho fiscal da OSC, ou de 6rgao equivalente,
acerca da realizagdo das despesas da parceria em conformidade com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, motivagado e interesse publico;

13) certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos relativos a créditos
tributarios federais e a divida ativa da unido;

14) certificado de regularidade do fundo de garantia do tempo de servigo (CRF/FGTS);

15) certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

16) Copia do Estatuto Social se houver alteragao;

17) Ata da posse da nova diretoria;

18) demais documentos exigidos nas instru¢cdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo de Sdo Paulo, os quais serdo informados a OSC, por meio de atos normativos da
Administragdo Publica Municipal, podendo constar ainda, dos manuais elaborados pelo 6rgao de
Controle Interno.

Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento dos ajustes selecionados, serdo solicitados a
Entidade:

1) publicagdo do Balango Patrimonial da OSC, dos exercicios: encerrado e anterior;

2) certidao contendo os nomes e CPFs dos dirigentes e conselheiros da OSC, forma de
remuneracdo, periodos de atuagdo com destaque para o dirigente responsavel pela administragao
dos recursos recebidos a conta do termo de colaboragao/fomento;

3) relacdo dos contratos e respectivos aditamentos firmados com a utilizagdo de recursos

publicos administrados pela OSC para os fins estabelecidos no termo de colaboragdo ou de

15



Estdncia Turistica de Paraguacu Paulista

Estado de Séo Paulo

fomento, contendo tipo e nimero do ajuste, identificagdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor
pago no exercicio e condigdes de pagamento;

4) declaragdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da OSC de agentes
politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgao ou entidade da
Administragdo Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes,
até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

5) declaracdo atualizada da ocorréncia ou ndo de contratacio ou remuneragdo a qualquer
titulo, pela OSC, com os recursos repassados, de servidor ou empregado publico, inclusive aquele
que exerca cargo em comissao ou fun¢do de confianga de 6rgdo ou entidade da Administragdao
Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

6) informagdo e comprovacdo da destinagdo de eventuais bens remanescentes adquiridos,
produzidos ou transformados com recursos recebidos a conta do termo de colaboracao/fomento,

quando do término da vigéncia do ajuste.

16
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3.4 Prestacao de Contas Final

A OSC devera apresentar, sem prejuizo da prestacao de contas anual, a prestagdo de contas
final, apods o término da vigéncia da parceria, por meio do Relatorio Final de Execugao do Objeto
e do Relatorio Final de Execucao Financeira.

A OSC devera apresentar o comprovante de devolugdo de eventual saldo remanescente da
parceria.

A OSC deverd apresentar:

I - o Relatério Final de Execu¢do do Objeto, no prazo de até¢ 30 (trinta) dias, contado do
término da vigéncia da parceria, prorrogavel por até 15 (quinze) dias, mediante justificativa e
solicitagdo prévia da OSC;

II - o Relatério Final de Execugdo Financeira, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado do
término da vigéncia da parceria, prorrogavel por até 15 (quinze) dias, mediante justificativa e
solicitacdo prévia da OSC; e

IIT - os documentos e despesas exigidos na prestacdo de contas, no prazo de até¢ 20 (vinte)
dias, contado da notificacdo, prorrogavel por até 15 (quinze) dias, mediante justificativa e
solicitagdo prévia da OSC.

Quando o final da vigéncia da parceria nao coincidir com o encerramento do ano civil, a OSC
deverd apresentar os documentos solicitado pela Administragao Publica Municipal, no prazo de até
30 (trinta) dias, contado do término da vigéncia do instrumento.

Os documentos originais relativos a execucdo da parceria deverdo ser mantidos arquivados
pela OSC, durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util subsequente ao da apresentagao da
prestagdo de contas final.

Os débitos a serem restituidos pela OSC serdo apurados mediante atualizagdo monetaria
pelo mesmo indice adotado para correcdo dos tributos municipais, acrescido de juros calculados da
seguinte forma:

I - nos casos em que for constatado dolo da OSC ou de seus prepostos, os juros serdao
calculados a partir das datas de liberagao dos recursos, sem subtracdo de eventual periodo de inércia

da Administra¢do Publica Municipal quanto ao prazo de que trata o § 3° do art. 92;
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I — e nos demais casos, os juros serao calculados a partir do decurso do prazo estabelecido no
ato de notificacdo da OSC ou de seus prepostos para restituicdo dos valores ocorrida no curso da
execug¢do da parceria.

Os débitos observardo juros de mora na razdo de 1% (um por cento) ao més, conforme

legislacdo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Municipal.

4. ORIENTACOES IMPORTANTES

e Havendo irregularidades e/ou ajustes, os mesmos deverdo ser corrigidos obrigatoriamente
para o recebimento do proximo repasse.

e O uso de recursos da conta corrente especifica somente serdo permitidos para pagamento de
despesas constantes no plano de trabalho ou aplicagdo no mercado financeiro, devendo ser,
exclusivamente, movimentado mediante ordem bancaria, transferéncia eletronica ou outra
modalidade, que fique identificada sua destina¢do e no caso de pagamento, o credor.

e Extrato da movimentacdo bancaria completa da conta corrente, comprovando o saldo
inicial e final da conta bancéria.

e Extrato bancario da conta de rendimentos de aplicacdo financeira, comprovando a
afericdo do rendimento liquido do periodo (mensal).

e Todos os comprovantes de pagamento devem ter o respectivo comprovante de pagamento
anexo a despesa, tais como a autenticagdo bancéaria, TED, DOC que identifique o
favorecido, entre a conta da parceria, debitada e o crédito ao favorecido.
© No caso de TED ou DOC para pessoa juridica, o comprovante do pagamento devera

identificar a razao social e o CNPJ do favorecido.
© No caso de TED ou DOC para pessoa fisica, o comprovante do pagamento devera
identificar o nome e o CPF do favorecido.

e Notas fiscais — antes de adquirir mercadorias, verificar se o fornecedor estd obrigado a

emitir a nota fiscal eletronica. Consulte o SINTEGRA (www.sintegra.gov.br).
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e Devera ser observado o Decreto Municipal n° 6.090/2017, bem como a Lei n® 13.019/2014 ¢
Instru¢des Normativa do TCESP n° 02/2016.

5. SITUACOES FALIVEIS NA APLICACAO DE RECURSOS

* saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico-financeiro de execugao do
objeto;

» realizacdo de despesas fora da vigéncia da Lei ou do ajuste;

* saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas;

» utilizacdo de recursos para finalidade diferente da prevista;

» utilizagdo de recursos em pagamentos de despesas outras, diversas, ndo compativeis com o
objeto da Lei ou do ajuste e a finalidade da entidade;

* pagamento antecipado a fornecedores de bens e servicos;

» transferéncia de recursos da conta-corrente especifica para outras contas bancarias;

» retirada de recursos para outras finalidades com posterior ressarcimento;

* aceitacdo de documentagdo inidonea para comprovagdo de despesas, como por exemplo,
notas fiscais falsas;

» falta de conciliacdo entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados;

* ndo aplica¢do ou ndo comprovagao de contrapartida;

« auséncia de aplicagdo de recursos no mercado financeiro;

» uso dos rendimentos de aplicacdo financeira para finalidade diferente da prevista;

» condicdes insuficientes de operagdo das beneficiarias, tais como, precariedade de
instalacdes, mao de obra desqualificada, entre outras;

« entidades que remuneram diretores;

* entidades que empregam pessoas indicadas por dirigentes governamentais;

* beneficiarias superfaturam aquisicdes;

» xerox de Notas Fiscais que comprovam, artificiosamente, varios repasses governamentais;
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* incapacidade de controle sobre a entrada de recursos financeiros, que ¢ definida pelos
ajustes. Apesar da gestdo privada, as entidades nao tém, por defini¢ao, capacidade de interagdo com
o mercado e ndo conseguem incentivar a demanda pelos seus servigos;

* incapacidade de administrar os parametros operacionais e financeiros com que trabalha, ja
que o modelo ¢ definido basicamente pelo Poder;

» alto nivel de risco de viabilidade econdmica, uma vez que os modelos de gestdo e parceria
estdo sendo desenvolvidos por tentativa e erro, lidando com todas as dificuldades de previsdo,
mensura¢ao, acompanhamento e controle, cujas bases ainda ndo tém integral apoio em informagdes
consistentes;

» impossibilidade de previsao das futuras condigdes operacionais € econdmicas de curto e
médio prazo em func¢do das alteracdes, como consequéncia de improvisagdes que resultam em
processo de tentativa e erro;

* incerteza no curto prazo quanto a entrada efetiva dos recursos previstos, quando dependam
do cumprimento de metas de produgdo quantitativas sobre cuja demanda as beneficiarias ndo tém
capacidade de influenciar;

* incerteza quanto a suficiéncia dos recursos em relagdo as suas necessidades, ja que parcelas
programadas de repasses sdo calculadas a partir de previsdes orcamentérias elaboradas no ano
anterior e adaptadas sem nenhum mecanismo previsto nos ajustes para qualquer tipo de

complementacdo caso as despesas reais mostrem-se superiores as previstas.
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6 . ANEXOS
MODELO 1 - ANEXO RP-14 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR

DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE

COLABORACAO/FOMENTO
ORGAO PUBLICO:
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:
CNPJ:

ENDERECO E CEP:
RESPONSAVEL(IS) PELA OSC:
CPF:

OBJETO DA PARCERIA:
EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$

Termo de Colaboragdo/Fomento n°

Aditamento n°

Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

NUMERO DO
DATA PREVISTA PARA | VALORES PREVISTOS DOCUMENTO DE
0O REPASSE (2) (RS) DATA DO REPASSE DO VALORES REPASSADOS (R$)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR

(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C) RECEITAS COM APLICAGOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA EXECUCAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+ C + D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE PARCEIRA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.
(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.
(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da (nome da entidade) vem indicar, na forma abaixo detalhada, as despesas

incorridas e pagas no exercicio/20XX bem como as despesas a pagar no exercicio seguinte.
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DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):
DESPESAS DESPESAS TOTAL DE DESPESAS
CATEGORIA OU DESPESAS CONTABILIZADAS | ,NTABILIZADAS | DESPESAS | CONTABILIZADAS
FINALIDADE | cONTABILIZADA | EMEXERCICIOS | \porp pYERCICIO | PAGAS | NESTE EXERCICIO A
DA DESPESA (8) S NESTE ‘:NAEal;IgERgTSEE E PAGAS NESTE NESTE PAGAR EM
EXERCICIO (R$) EXERCICIO (RS) EXERCICIO (R$) | EXERCICIO EXERCICIOS
& @ (RS) SEGUINTES (RS)
@=H+1)
Recursos humanos
Q)]
Recursos humanos
©)
Medicamentos

Material médico e
hospitalar (*)
Géneros
alimenticios
Outros materiais de
consumo

Servigos médicos
*

Outros servigos de
terceiros

Locagéo de
imoveis

Locagdes diversas

Utilidades publicas
)]

Combustivel

Bens e materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras e
bancarias

Outras despesas

TOTAL

(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de recurso.

(5) Salarios, encargos e beneficios.

(6) Autdnomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, agua e esgoto, gas, telefone e internet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisi¢des e os compromissos assumidos que ndo sdo classificados contabilmente como
DESPESAS, como, por exemplo, aquisi¢do de bens permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO ¢ a Coluna DESPESAS
CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou pagamento de multa por atraso,
o resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma
vez que tais descontos ou multas sdo contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado como nota de rodapé os
valores e as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) Apenas para entidades da area da Saude.
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DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCiCIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

(J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+I)

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E — (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicagao dos recursos recebidos para os fins

indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgio Ptblico Parceiro.

Local e data:

Responsaveis pela Organizagao da Sociedade Civil: (nome, cargo e assinatura)

RELACAO DAS DESPESAS (4)

ESPECIFICACAO DO
DATA DO NATUREZA DA DESPESA
DOCUMENTO DOCUMENTO CREDOR RESUMIDAMENTE VALOR (R$)
FISCAL
TOTAL

Declaramos, na qualidade de responsaveis pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que a
despesa relacionada, examinada pelo Conselho Fiscal, comprova a exata aplicagao dos recursos recebidos

para os fins indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgéo Concessor.

LOCAL e DATA:
DIRIGENTE: (nome, cargo e assinatura)

MEMBROS DO CONSELHO FISCAL: (nomes e assinatura)
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TERMO DE FOMENTO N°

Os abaixo-assinados, representante legal e membros efetivos do Conselho Fiscal do(a)

(nome da entidade), DECLARA que os gastos efetuados ¢ a

contabilizacdo das despesas e receitas deste termo estdo regulares e perfeitos segundo as normas

estabelecidas, demonstradas no Balancete, Balanco Patrimonial e na Prestacao de Contas.

Paraguacu Paulista,

de

Nome do Presidente
Cargo

Membros do Conselho Fiscal:

Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:

de20 .
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TERMO DE FOMENTO N°

Os abaixo-assinados, representante legal e membros efetivos do Conselho Fiscal do(a)

(nome da entidade), DECLARA que os originais dos

comprovantes de gastos contém a identificagdo da OSC, o tipo de repasse e numero do ajuste, bem

como do 6rgao da Administragao Publica Municipal a que se referem.

Paraguacu Paulista,

de

Nome do Presidente
Cargo

Membros do Conselho Fiscal:

Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:

de20 .
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11) DECLARACAO DA QUITACAO DOS ENCARGOS E DIREITOS TRABALHISTAS

TERMO DE FOMENTO N°

Os abaixo-assinados, representante legal e membros efetivos do Conselho Fiscal do(a)

encargos e direitos trabalhistas do exercicio de

Paraguacu Paulista,

de

Nome do Presidente
Cargo

Membros do Conselho Fiscal:

Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:

(nome da entidade), DECLARA a regular quitacdo dos

de20 .
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12) DECLARACAO DA CONFORMIDADE COM OS PRINCiPIOS CONSTITUCIONAIS

TERMO DE FOMENTO N°

Os abaixo-assinados, representante legal e membros efetivos do Conselho Fiscal do(a)

da parceria no exercicio de

(nome da entidade), DECLARA que a realizacao das despesas

, foram executadas em conformidade com os principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, motivagdo e interesse publico.

Paraguacu Paulista,

de

Nome do Presidente
Cargo

Membros do Conselho Fiscal:

Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:
Nome:
RG: CPF:

de20 .
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