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ANEXO V - B 

QUADRO FUNCIONÁRIOS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS 

 

 
QUADRO DEMONSTRATIVO DO NÚMERO DE PROFISSIONAIS DESTE SERVIÇO 

 

 
____120___  NÚMERO DE ATENDIDOS 

EQUIPE ADMINISTRATIVA 

Cargo/ 
Função 

Descrição da função Formação Nome Completo CPF Regime de 
Contratação 

Carga 
Horária 

Horário de 
Trabalho 

Fonte 
Pagadora 

Auxiliar 
administrativo 

Faz o acompanhamento e 
o controle da rotina de 
demais funcionários da 

empresa ou organização. 
Muitas vezes, esse 

profissional trabalha 
como secretário, auxilia 

líderes e gestores em 
processos operacionais, 

Ensino 
Médio 

Simone Dias dos Santos Rodrigues 254124318/95 CLT 160h/mês 

Das 8h às 12h 
e  

Das 13h às 
17h 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

(Recurso 
Municipal) 

mailto:oscilheus@gmail.com
mailto:villailheus@hotmail.com
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além de fazer a ponte 
com demais setores. 

Recepcionista 

Recepcionar os usuários do 
serviço e membros da 
comunidade, visitantes 

procurando identificá-los, 
averiguando suas pretensões 
para prestar-lhes informações 
e/ou encaminhá-los a pessoas 

ou setor 
procurados.   Atender   chamad
as   telefônicas.   Anotar   recad

os.   Prestar   informações. 
Registrar as visitas e os 

telefonemas recebidos. Auxiliar 
em pequenas tarefas de apoio 
administrativo.   Utilizar   recur
sos   de   informática.   Auxiliar 
  nas   atividades   do serviço, 

quando 
solicitado.   Executar   outras   t
arefas   de   mesma   natureza   

e   nível   de complexidade 
associadas ao ambiente 

organizacional. 
Auxiliar   em   tarefas   simples 
  relativas   às   atividades   de   
administração, para   atender 
solicitações e necessidades da 

Organização 

Ensino 
Médio 

A Contratar  CLT 160h/mês 160h/mês 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

(Recurso 
Municipal 

 

 

mailto:oscilheus@gmail.com
mailto:villailheus@hotmail.com
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EQUIPE DE APOIO OPERACIONAL 

Cargo/ 
Função 

Descrição da função Formação Nome Completo CPF Regime de 
Contratação 

Carga 
Horária 

Horário de 
Trabalho 

Fonte 
Pagadora 

Educador Social 

Tem atuação constante 
junto aos grupos e é 

responsável pela 
execução dos percursos, 
através da criação de um 
ambiente de convivência 

participativo e 
democrático. Também é 

responsável, em conjunto 
com os Instrutores, pelo 

planejamento de 
atividades a serem 

desenvolvidas em função 
das demandas específicas 
dos usuários, articulando-
as aos diferentes atores 
envolvidos no trabalho e 

às crianças e aos 
adolescentes dos Grupos; 

Desenvolver atividades 
que contribuam com a 

prevenção do 
rompimento de vínculos 

familiares e comunitários, 

Ensino 
Médio 

Silvia de Freitas Caetano 302952338/18 CLT 160h/mês 

Das 8h às 12h 
e  

Das 13h às 
17h 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

(Recurso 
Municipal) 

mailto:oscilheus@gmail.com
mailto:villailheus@hotmail.com
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possibilitando a 
superação de situações 

de fragilidade social 
vivenciadas; Acompanhar 

o desempenho dos 
usuários por meio de 
registros periódicos; 

Acompanhar e registrar a 
assiduidade dos usuários 

por meio de 
instrumentais específicos, 

como listas de 
frequência, atas, sistemas 
eletrônicos próprios, etc. 

Educador Social 

Tem atuação constante 
junto aos grupos e é 

responsável pela 
execução dos percursos, 
através da criação de um 
ambiente de convivência 

participativo e 
democrático. Também é 

responsável, em conjunto 
com os Instrutores, pelo 

planejamento de 
atividades a serem 

desenvolvidas em função 
das demandas específicas 

Ensino 
Médio 

Aline de Lima Figueiroa 
 
 

360.858.138-30 
CLT 160h/mês 

Das 8h às 12h 
e  

Das 13h às 
17h 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

(Recurso 
Municipal) 

mailto:oscilheus@gmail.com
mailto:villailheus@hotmail.com
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dos usuários, articulando-
as aos diferentes atores 
envolvidos no trabalho e 

às crianças e aos 
adolescentes dos Grupos; 

Desenvolver atividades 
que contribuam com a 

prevenção do 
rompimento de vínculos 

familiares e comunitários, 
possibilitando a 

superação de situações 
de fragilidade social 

vivenciadas; Acompanhar 
o desempenho dos 

usuários por meio de 
registros periódicos; 

Acompanhar e registrar a 
assiduidade dos usuários 

por meio de 
instrumentais específicos, 

como listas de 
frequência, atas, sistemas 
eletrônicos próprios, etc. 

Instrutor 

Será responsável pela 
realização de atividades 
de convívio realizadas 

com os Grupos. Deverá 

 A contratar --- RPA 64h/mês 

Das 8h às 12h 
e  

Das 13h às 
17h 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

mailto:oscilheus@gmail.com
mailto:villailheus@hotmail.com
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planejar, junto ao 
educador Social, as 

atividades que serão 
desenvolvidas e viabilizar 
o acesso dos usuários às 
atividades desportivas, 
culturais, artísticas e de 
lazer, visando garantir a 

integração das atividades 
aos objetivos gerais 

planejados; Organização 
e coordenação de 

eventos desportivos, de 
lazer, artísticos e 

culturais. Além disso, 
esses profissionais 

deverão ter habilidades 
para conduzir situações 
específicas que forem 

apresentadas pelos 
usuários. 

(Recurso 
Municipal) 

Cozinheiro 

Preparar a alimentação, 
manter a organização, 

higienização dos 
alimentos e da cozinha, 
realizar o cardápio com 
criatividade, para uma 

boa alimentação; 

Ensino 
Médio 

Maria Lindalva da Silva 331.652.998-54 CLT 160h/mês 

Das 8h às 12h 
e  

Das 13h às 
17h 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

(Recurso 
Municipal) 

mailto:oscilheus@gmail.com
mailto:villailheus@hotmail.com
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participar de cursos de 
culinária e aplicar no 

projeto. 

Auxiliar de 
Serviços Gerais 

Manter o Ambiente limpo 
e organizado, auxiliar 

onde for necessário nas 
atividades do projeto. 

Ensino 
Médio 

Luís Antônio dos Santos 035762238/35 CLT 160h/mês 

Das 8h às 12h 
e  

Das 13h às 
17h 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

(Recurso 
Municipal) 

Motorista 

Conduzir veículo de 
propriedade da entidade 
para auxilio na execução 

do serviço e 
principalmente no 

transporte seguro das 
técnicas às visitas 

domiciliares. 

Ensino 
Médio 

Anderson de Oliveira Rodrigues 386277218/74 CLT 160h/mês 

Das 8h às 12h 
e  

Das 13h às 
17h 

Associação 
da Vila 
Ilhéus 

(Recurso 
Municipal) 

 

 
 
Data 30/11/2023 
  

                         
                       
 
                        ______________________ 
Responsável: Nelson Sá do Nascimento  
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