REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE COMPRAS, CONTRATA AO DE
OBRAS E SERVI 'DS EA

CAPITULO I - DA INTRODUCAO

Art.1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas e critérios para
compras ¢ contratagdo de obras e servigos ¢ aquisigio de bens com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico do Instituto Empresarial de Apoio 4 Formagio da
Crianga e do Adolescente - Pré - Crianga de Birigui, entidade beneficente, sem fins
lucrativos, pessoa juridica de direito privado, podendo atuar e desenvolver agles sociais,
culturais, educativas, esportivas, de combate ao trabalho infantil, e junto s criangas,
adolescentes e familiares, e quaisquer atividades relacionadas & promogio do ser
humano, em dmbito municipal. Estadual ou federa; qualificada como Sociedade Civil de
Utilidade Publica, pelo Governo Municipal de Birigui - SP, nos termos do Decreto
Municipal de Birigui n® 4.296, de 24 de Abril de 2008, doravante denominade Pro-
Crianga de Birigui,

Paragrafo tnico. Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros da
Sociedade Civil de Utilidade Publica, inclusive os realizados por unidades
descentralizadas.

Art. 2° - Todos os dispéndios feitos pelo Instituto Pr6-Crianga de Birigui reger-se-do
pelos principios bésicos da moralidade e boa fé. probidade, impessoalidade,
economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade e busca
permanente de qualidade e durabilidade, bemn como pela adequagdo aos objetivos da
entidade.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre
as propostas que atendem aos principios do artigo anterior, a mais vantajosa para a
entidade.

Art. 4° - Todo o processo de compras, contratagdes de obras e servicos. aquisigio e
locagdes de que trata este regulamento deve estar devidamente documentado, a fim de
facilitar o acompanhamento, o controle ¢ a fiscalizagio dos Contratos de
Gerenciamento.

CAPITULO Il — DAS COMPRAS
Titulo I - Definiciio

Art. 5° - Para fins do presente regulamento, considere-se compra toda aquisigio
remunerada de bens de consumo ¢ materiais permanentes para fornecimento de uma so
vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir os equipamentos gerenciados pelo
Instituto Pro-Crianga de Birigui, com os bens materiais necessarios ao desenvolvimento
de suas atividades/agdes.




Art. 6° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

| — necessidade de compras:

Il - qualificagdo de fornecedores:
[II - coleta de pregos:

IV — apuragio da melhor oferta;
V —efetivagdo da compra.

Art. 7° - A qualificaglio do formecedor candidato é composta pela verificagdo dos
documentos legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados que deverdo ser
encaminhados ao Instituto Pro-Crianga de Birigui via correios, e-mail, ou telefone,
atualizados ou dentro do prazo de validade.

I — Apresentar orgamento em formuldrio do praprio estabelecimento (papel timbrado),
contendo, no minimo, os seguintes dados:

a) Razdo Social,

b} CNPJ,

¢) Enderego e telefone,

d) Especificar os itens com clareza;

e) Validade da proposta:

f) Forma de pagamento;

g) Condigio de entrega;

h) Identificar a forma de cotagdo: por item, por lote...

i) Condigo de assisténcia téenica e garantia se for o caso;

j) Ildentificar que assina, inclusive com sobrenome, cargo, n® de um documento;
k) Caso o fornecedor ndo possuir papel timbrado, indicar o CNPJ no impresso;
1) Recomenda-se o carimbo do CNPJ mesmo no papel timbrado;
m) Para céleulo final da proposta do orgamento o fornecedor deve embutir os

dispéndios com frete e seguro, se ndo for gratuito.

Art. 8° - A coleta de prego serd realizada por e-mail, fax, telefone, com a participagio de
no minimo (03) trés fornecedores previamente qualificados.

Paragrafo Primeiro - O sistema de coleta de pregos, que trata o caput deste artigo, e a
qualificagio de fornecedores, que trata o artigo 7°, serdo dispensados nos casos em que
haja caréncia de fornecedor, exclusividade ou singularidade do objeto, necessidade
emergencial de aquisi¢io ou contratagio de obra e/ou servigo e, ainda, no caso de ordem
de compra ou contrato de pequeno valor, assim considerada aquela que ndo ultrapassar
o valor de R$ 8.000.00 (oito mil reais).

Paragrafo Segundo — Considera-se de urgéncia a aguisi¢do de material ou inexistente no

estoque ou cuja quantidade nfio atende ao estoque de seguranga, com imediata
necessidade de utilizagio.
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Art. 9° - A melhor oferta sera apurada considerando menor prego desde que a qualidade
atenda as necessidades do Instituto Pré-Crianga de Birigui ou, téenica e prego, custo de
transporte seguro até o local, condi¢do de pagamento, prazo de entrega, custo para a
operagdo do produto e disponibilidade para eventual necessidade de treinamento de
pessoal.

Art. 10° - A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o
procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condigdes realizadas
na negociagio.

CAPITULO III - DA CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS
TITULO 1 - Definigdo

Art. 11 — Para fins do presente Regulamento considera-se servigo toda a atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse do Instituto Pro-Crianga de birigui,
realizada por terceiros: demoli¢io, conserto, instalagdo, montagem, operagao,
conservaclio, reparaciio, adaptagdo, manuten¢dio, transporte, locagio de bens.
publicidade e seguro, consultoria, assessoria. hospedagem, alimentagdo, servigos
técnicos profissionais especializados, produglio artistica, servigos graficos. bem como
obras civis, englobando construgdo, reforma, recuperagéio ou ampliagdo.

TITULO II - Da contratagdio

Art. 12 — Aplicam-se & contratagdo de servigos, no que couberem. todas as regras
estabelecidas nos artigos 6° a 10° do presente regulamento, com excegdo dos servigos
técnicos profissionais que ficam dispensados das exigéncias estabelecidas nos artigos
7, e 8° do presente regulamento.

Art. 13° - os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisdio as condigdes de
execuclio, aplicando-lhes as normas de direito civil, os principios da teoria geral de
contratos e a disposigdes do direito privado.

Art. 14 — A venda ou fornecimento de bens e servigos para o Instituto Pro-Crianca de
Birigui implica a aceitaglio integral e irrefutdvel dos elementos técnicos e instrugdes
fornecidas aos interessados pela Sociedade Civil de Utilidade Publica bem como a
observincia deste Regulamento e normas aplicéveis,

Pardgrafo Gnico. Para todas as compras de bens ¢ servigos deverdio ser emitidos pelo
fornecedor. nota fiscal de venda/fatura de prestagdo de servigos.

Art, 15° - A crit;{:rit} do instituto Pro-Crianga poderdo ser exigidas garantias de
execugdo do contrato na modalidade de caugdo ou fianga bancéria.

Art. 16° - O Instituto Pré-Crianga de Birigui caberd fiscalizar a execugdo dos contratos,
podendo aplicar as sangdes previstas contratualmente. quando descumpridas as
clausulas pactuadas.



Paragrafo Unico. A inexecucdio total ou parcial do contrato poderd acarretar a sua
extingdo, respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as

previstas em leis.
TITULO I - Dos servigos téenicos profissionais especializados

Art. 17 — para fins do presente regulamento, consideram-se servigos técnicos
profissionais especializados os trabalhos relativos a:

| — estudos técnicos, planejamentos e projetos bdsicos ou executivos;

[1 — pareceres, pericias, e avaliagio em geral:

Il — assessorias ou consultorias téenicas, gerenciais de orientagdio, supervisdo,
elaboracdo de projetos e ou agdes. juridicas, contdbeis, ¢ auditorias financeiras entre
outras;

IV — fiscalizagio. supervisfo ou gerenciamento de servigos ou obras;

V — patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

VII - prestagiio de servigos de capacitaglio em dreas especificas;

VIII - informética, inclusive quando envolver aquisi¢do de programas e sistemas.

Art. 18° - A Diretoria Fxecutiva deverd selecionar criteriosamente o prestadores de
servigos técnicos profissionais especializados, que poderd ser pessoa juridica ou fisica,

considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacio do contratado, dentro da
respectiva area.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagio do presente regulamento
serdlo resolvidos pela Diretora Executiva, cm base nos principios gerais do direito.

Art. 20° - O presente regulamento entrard em vigor a partir da data de sua aprovagdo.

Art. 21° - O presente Regulamento foi Aprovado em 19 de Janeiro de 2017, pelo
Conselho Consultivo do Instituto Pré-Crianga de Birigui (qualificado como Sociedade
Civil de Utilidade Publica. pelo Governo Municipal de Birigui - SP, nos termos do
Decreto Municipal de Birigui n® 4.296, de 24 de Abril de 2008.)

Valdir Mestriner
Diretor Presidente



