ALBERGUE NOTURNO BOM SAMARITANO
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Séo Jodo da Boa Vista/SP
CNPJ: 15.182.931/0001-25

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE
SERVICOS

Art. 1° - Este Regulamento estabelece normas gerais que objetivam
a contratag@o de servigos, obras, locagdes, alienagdes e compras
da entidade denominada Albergue Noturno Bom Samaritano,
especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos
recebidos por forga de Instrumentos de Convénios ou congéneres.

§ 1° - As compras serdo processadas por sistema centralizado,
subordinado a Presidente.

§ 2° - As contratagdes de compras, servigos e locagdes do Albergue
Noturno Bom Samaritano serdo feitas de acordo com as normas
deste regulamento e conforme os principios da igualdade,
legalidade, impessoalidade, moralidade e probidade.

§ 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a
selecionar, dentre as propostas obtidas, a mais vantajosa para a
Organizagéo Social, mediante julgamento objetivo.

Definicéo:

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra
toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo,
equipamentos, prestagdo de servigos, obras, locacdes de bens
permanentes para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente
com a finalidade de suprir as necessidades do Albergue Noturno
Bom Samaritano com materiais necessarios ao desenvolvimento de
suas atividades.

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento
das etapas a seguir especificadas:

. Requisigcdo de compras;

ll.  Caracterizagdo da compra por urgéncia ou rotina

lll. Selegdo de fornecedores;

IV. Solicitagdo de orgamentos;

V. Apuragdo da melhor oferta;

Vi. Compra dos itens necessarios e
VIl. Recebimento dos itens comprados. @/
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Art. 4° - O procedimento de compras tera inicio com a elaboragdo
das listas de compras que se fizerem necessarias e as adaptacdes
para que o trabalho prestado chegue a exceléncia; como
apontamentos dos problemas fisicos da entidade tal como como
reparos, etc...

Posteriormente sera preenchida a Requisicdo de Compras pelo
solicitante, antecedida pela verificagdo pelo requisitante de
corresponder a item previsto no orgamento e devera conter as
seguintes informagoes:

I. quantidade a ser adquirida;

ll. regime de compra: rotina ou urgente;

lll. infformagdes especiais sobre a compra.

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisi¢gdo de material ou bem,
com imediata necessidade de utilizagdo ou no atendimento que
possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas,
obras, servigos e equipamentos.

§ 1 ° - Devera ser justificada a necessidade de adquirir o material ou
bem em regime de urgéncia.

§ 2° - O Presidente podera dar ao procedimento de compras o
regime de rotina, caso conclua nédo estar caracterizada a situagao
de urgéncia, devendo informar o requisitante dessa decis3o.

§ 3° - Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo
feitas cotagdes por meio de telefone, wattsapp ou e-mail,
independentemente do valor.

Art. 6° - O Presidente devera selecionar criteriosamente os
fornecedores que participardo da concorréncia, considerando
idoneidade, qualidade e menor custo, além da garantia de
manutengao, reposicdo de pegas, assisténcia técnica e atendimento
de urgéncia, quando for o caso.

§ 1 ° - Ser&o realizados 03 (trés) orgamentos, sobre a compra do
menor prego apresentado, nos casos de compra de materiais
permanentes. Os equipamentos e materiais permanentes
adquiridos com recursos provenientes da celebragédo da parceria, o
bem sera gravado com clausula de inalienabilidade, e ela devera
formalizar promessa de transferéncia da propriedade a
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administragdo publica, na hipotese de sua extingdo, conforme
exigéncia do Paragrafo 5° do Artigo 35 da Lei Federal 13.019/2014
§ 2° - Serado realizados 03 (trés) orgamentos, sobre a compra no
local que apresentar o menor prego, nos casos de compra
permanentes de materiais de consumo para o ano todo.

§ 3° - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se
menor custo aquele que resulta da verificagdo e comparacgdo do
somatério de fatores utilizados para determinar o menor prego
avaliado, que além de termos monetarios, encerram um peso
relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os
seguintes aspectos: idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manuteng3o, reposigdo de pegas, assisténcia técnica e
o atendimento de urgéncia

§ 4° - A nota fiscal corresponde ao contrato de compra formal com o
fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo
representar, fielmente, todas as condigdes em que foi realizada a
negociagao

Art. 7° - O recebimento dos bens, servios e materiais sera
realizado pelo solicitante, responsavel pela conferéncia dos
materiais, consoante as especificagdes contidas na Requisicdo de
Compras e, ainda, pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal
ao Presidente.

Art. 8° — Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdao do
presente Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria, com base
nos principios gerais de administragao

Art. 9° - O presente Regulamento entrarad em vigor a partir desta
data.

Sao Jodo da oa Vista, 18 de Abril de 2022
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